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OGLAŠAVANJE SLOBODNOG RADNOG MESTA 

 

Naziv radnog mesta:          Mladi službenik za obaveze i plaćanja  

Stepen pozicije:                  7        

Trajanje radnog odnosa:   na neodređeno vreme 

Odeljenje:                            za finansije      

Odsek                        za računovodstvo i podršku  

Izveštava:                        rukovodiocu Odseka za računovodstvo i podršku  

    

Pregled dužnosti i odgovornosti: 

• Priprema obrasce i obrađuje plaćanja za sve obaveze (domaće i međunarodne) prema 

relevantnoj dokumentaciji o ispravama za plaćanje, uključujući gotovinu i sitna plaćanja; 

• Priprema i popunjava obrasce za podizanje gotovine;  

• Pomaže u pripremi domaćih i međunarodnih platnih obrazaca;  

• Na osnovu relevantne dokumentacije evidentira uplate za sve obaveze prema osnovnom 

računovodstvenom sistemu; 

• Održava evidenciju/liste za svu dokumentaciju u vezi sa obavezama, uključujući male 

uplate i gotovinska plaćanja, i osigurava da su u skladu sa važećim politikama, pravilima 

i procedurama; 

• Zamenjuje službenika računovodstva u njegovom/njenom odsustvu; i 

• Obavlja i druge poslove prema zahtevu linije za izveštavanje. 

 

Potrebna znanja: 

• Univerzitetska diploma iz ekonomije, finansija, računovodstva, poslovnog menadžmenta 

ili finansijske matematike i slično;  

• Poželjan je sertifikat iz računovodstva (u domaćim i/ili međunarodnim profesionalnim 

udruženjima); 

• Dobro poznavanje bankarstva je prednost;  

• Poželjno je dobro poznavanje Excela i Worda, te iskustvo u radu sa (bankarskim) 

aplikacijama za finansijsko izveštavanje i računovodstvo. 

 

Potrebno iskustvo: 

Poželjno je 1 (jedna) godina radnog iskustva u banci ili nebankarskoj instituciji u oblasti 

finansija, finansijskog računovodstva ili računovodstva troškova. 
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Svi kandidati moraju dostaviti sledeću dokumentaciju: 

• Službeni obrazac CBK-a za prijavu;  

• Propratno (motivaciono) pismo u kojem se ističe interesovanje za ovu poziciju; 

• Kopije diploma, dok diplome stečene van Republike Kosovo moraju biti zvanično 

priznate/nostrifikovane od strane MONT-a; 

• Dokaz o identitetu/kopija lične karte koja služi za dokazivanje državljanstva Kosova.  

 

Postupak prijave: 

• Poslednji rok za podnošenje prijava je 11 oktobar 2024. 

• Prijava se može izvršiti online (https://hris.bqk-kos.org) preko zvanične veb stranice 

CBK-a ili preko arhive CBK-a. Ostali načini za podnošenje prijave neće se razmatrati. 

• Obrazac za prijavu možete preuzeti putem službene veb stranice: www.bqk-kos.org 
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