SHPALLJE E VENDIT TE LIRE TE PUNES

Titulli i vendit té punés:  Zyrtar/e i ri pér Llogari té pagueshme dhe Pagesa

Grada e pozités: 7

Kohézgjatja e punésimit: me afat té pacaktuar

Departamenti: i Financave

Divizioni I Kontabilitetit dhe mbéshtetjes

Raporton tek: Udhéheqeési i Divizioni té Kontabilitetit dhe Mbéshtetjes

Pérmbledhje e detyrave dhe pérgjegjésive:

Pérgatit formularét dhe proceson pagesat pér té gjitha llogarit e pagueshme (vendore dhe
ndérkombétare) sipas dokumentacionit pérkatés mbi dokumentet e pagueshme, duke
pérfshiré dhe ato pér né para té gatshme dhe pagesa té vogla;

Pérgatit dhe plotéson formularét e térheqgjes né para té gatshme;

Ndihmon né pérgatitjen e formularéve té pagesave vendore dhe ndérkombétare;

Bazuar né dokumentacionin pérkatés regjistron pagesat pér té gjitha llogarit e pagueshme
né sistemin bazé kontabél;

Mban evidencén/listén e té gjithé dokumentacionit té ndérlidhur me llogarit e pagueshme,
pérfshiré edhe pagesat e vogla dhe ato me para té gatshme, si dhe pérkujdeset ge ato té
jané né pérputhje me politikat, rregullat dhe procedurat e aplikueshme;

Zévendéson zyrtaren e kontabilitetit ne mungesé te tij/saj; dhe

Kryen detyra tjera sipas kérkesés sé vijés raportuese.

Njohurit e kérkuara:

Diploma e Universitetit né Ekonomi/ks, Financa, Kontabilitet, Menaxhim Afarist apo
Matematiké Financiare dhe té ngjajshme;

Preferohet té kété certifikim né kontabilitet (né shoqatat profesionale vendore dhe/ose
ndérkombétare);

Njohuri té mira té punéve bankare paraget pérparési;

Njohuri t& mira né Excel dhe Word, si dhe preferohet té keté pérvojé pune me aplikacione
(bankare) té raportimit financiar dhe kontabilitetit.

Pérvoja e kérkuar:

Preferohet 1 (njé) vit pérvojé pune né banké ose institucione jo bankare né financa,
kontabilitet financiar ose kontabilitetin e shpenzimeve.
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Té gjithé kandidatét duhet té dérgojné dokumentet e méposhtme:

Formularin zyrtar té BQK-sé pér aplikim;

Letrén pércjellése (motivuese) ku theksohet interesimi pér kété pozité;

Kopjet e diplomave, ndérsa diplomat e fituara jashté Republikés sé Kosovés duhet té jené
té njohura /nostrifikuara zyrtarisht nga ana e MASHT-it;

Déshmi mbi identitetin/kopja e letérnjoftimit gé shérben pér té vértetuar shtetésiné e
Kosoves.

Procedura e aplikimit:

Afati i fundit pér aplikim éshté 11 tetor 2024.

Aplikimi mund té béhet online (https://hris.bgk-kos.org) pérmes fages zyrtare té BQK-sé
ose pérmes arkivit té BQK-sé. Format tjera té aplikimit nuk do té merren parasysh.
Formén e aplikacionit mund ta shkarkoni pérmes fages zyrtare : www.bgk-kos.org
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